Dr. Szeiler & Partners Konyvel6 és Adétanacsadé Iroda Korlatolt Felel6sségii Tarsasag

GDPR Szabalyzat

A jelen szabalyok kialakitasakor az Adatkezel6 kiilonds tekintettel vette figyelembe:

az Alaptorvényt;

az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacios tarsadalommal Gsszefiiggd
szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szolo 2001. évi CVIIL torvényt;

az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. torvényt (a
tovabbiakban: Info tv.);

a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvényt (a tovabbiakban: Ptk.);

az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa soran, Strasbourgban, 1981. évi januar
28. napjan kelt egyezmény kihirdetésérdl szolo 1998. évi VI. térvényt;

az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendeletét (GDPR rendelet);

1. Bevezetés

A GDPR szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Dr. Szeiler & Partners Konyvelo és Adotanacsado Iroda
Korlatolt Felelosségli Tarsasag (tovabbiakban: "Cég") adatkezelési és adatvédelmi gyakorlatat, és
biztositsa, hogy a személyes adatokat a legszigoribb jogi eldirasoknak megfeleléen kezeljiik. A Cég
kotelezettséget vallal arra, hogy minden személyes adatot a GDPR eldirasaival Osszhangban kezel, €s
biztositja az érintettek jogait a személyes adatok védelme érdekében.

2. Fogalmak

Személyes adat: Olyan informacio, amely egy meghatarozott vagy meghatarozhatd természetes
személyre vonatkozik (GDPR 4. cikk (1) bekezdés).

Adatkezeld: A cég, amely a személyes adatok kezelését végzi (GDPR 4. cikk (7) bekezdés).
Adatfeldolgozé: Olyan harmadik fél, aki az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4.
cikk (8) bekezdés).

Erintett: Az a természetes személy, akinek személyes adatait kezeljitkk (GDPR 4. cikk (1) bekezdés).
Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé tétele.
Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk nem lehetséges.
Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi

3. Elvek

jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag
célhoz kotottség

adattakarékossag

pontossag

korlatozott tarolhatdsag

integritas és bizalmas jelleg elszamoltathatosag

4. Az adatkezelés jogalapjai

A Cég a személyes adatokat az alabbi jogalapok egyikén vagy tobbén kezeli:

Szerzodés teljesitése: A személyes adatok kezelése akkor sziikséges, ha a Cég és az érintett kdzott
szerz6déses kapcsolat all fenn (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont).



o Jogszabalyi kotelezettség teljesitése: A Cég a jogszabalyoknak valo megfelelés érdekében kezeli az
adatokat (pl. adozasi, konyvelési kotelezettségek; GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont).

o Erintett hozzajarulasa: Az érintett Gnkéntes beleegyezésével torténik az adatkezelés, amennyiben
nincs mas jogalap (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont).

e Jogos érdekek: A Cég jogos érdekei védelme érdekében, példaul ligyfelek kézvetlen megkeresése,
hirlevelek kiildése, ha az nem sérti az érintettek jogait (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont).

5. Kezelt személyes adatok kore
A Cég a kovetkez0 személyes adatokat kezeli:

e Kapcsolattartasi adatok: Név, e-mail cim, telefonszam.

o Szerzédéses adatok: A szerz6déskotés soran megadott adatok (pl. cim, addszam, bankszamlaszam).

e Pénziigyi adatok: A konyvelési és adozasi szolgaltatasokat igénybe vevd iigyfelekrdl sziikséges
pénziigyi informaciok (pl. szamlak, bevallasok, pénziigyi nyilvantartasok).

e Munkavallaléi adatok: Munkavallalok személyes adatai a munkaszerzodés teljesitése érdekében.

e Jogi és egyéb adminisztrativ adatok: Birosagi és egyéb jogi eljarasokkal kapcsolatos adatkezelés.

6. Az adatkezelés céljai
A Cég az alabbi célok érdekében kezeli a személyes adatokat:

o Konyvelési szolgiltatisok nyujtasa: Az ligyfelek konyveléséhez, adobevallasdhoz, pénziigyi
tanacsadashoz sziikséges adatkezelés (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont).

e Szamviteli és adozasi tanacsadas: Az tgyfelek adozasi kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges
adatok kezelése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont).

o Kapcsolattartas és iigyfélszolgalat: A szolgaltatdsokkal kapcsolatos informaciok kiildése,
uigyfélszolgalati valaszok biztositasa (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont).

o Jogszabalyi megfelelés: A helyi és nemzetkdzi jogszabalyoknak valo megfelelés (pl. adozasi,
pénzmosas elleni torvények; GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont).

e Marketing célok: Hirlevelek, promociok kiildése, amennyiben ehhez az érintett hozzajarulasa
megtortént (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont).

7. Az adatkezelés idotartama

A személyes adatokat addig kezeljiik, ameddig azok sziikségesek a fenti célok megvalositisahoz, vagy
ameddig jogszabalyi el6irasok szerint kotelezd megorizni oket (pl. addzasi iratok megdrzése; GDPR 5. cikk
(1) bekezdés ¢) pont).

8. Az érintettek jogai
Az érintettek jogot formalhatnak az alabbiakra:

o Hozziférés joga: Az érintett kérhet tajékoztatast arrol, hogy milyen személyes adatokat kezeliink
rola (GDPR 15. cikk).

e Helyesbités joga: Az érintett kérheti a személyes adatainak kijavitasat, ha azok helytelenek (GDPR
16. cikk).

e Torlés joga ("elfeledtetés'): Az érintett kérheti adatai torlését, amennyiben azok kezelése
jogellenes, vagy mar nem sziikségesek a kezelési célhoz (GDPR 17. cikk).

e Adatkezelés Kkorlitozasanak joga: Az érintett kérheti, hogy adatai kezelését ideiglenesen
felfiiggessziik (GDPR 18. cikk).

e Adathordozhatésag joga: Az érintett kérheti adatainak egy masik adatkezeléhoz torténd atvitelét
(GDPR 20. cikk).

o Tiltakozas joga: Az érintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha az jogszerli érdeken
alapul (GDPR 21. cikk).



Az érintettek jogait barmikor gyakorolhatjak a [Cég neve] adatvédelmi tisztvisel6jénél (DPO), az alabbi
elérhetdségek egyikén: [DPO elérhetdsége].

9. Az adatkezelés biztonsaga

A Cég minden sziikséges miiszaki és szervezeti intézkedést megtesz annak érdekében, hogy megakadalyozza
a személyes adatok illetéktelen hozzaférését, modositasat, torlését vagy megsemmisitését. A személyes
adatok védelme érdekében a kovetkezd intézkedéseket alkalmazzuk:

e Rendszeres adatvédelmi auditok (GDPR 32. cikk).

e Titkositas és jelszovédelem.

e Hozzaférés-kezelés és adatbiztonsagi iranyelvek betartasa.

o Képzések és tudatositasi programok a munkavallalok szamara.

10. Adattovabbitas

A Cég 16 szabalyként nem tovabbit személyes adatokat harmadik orszadgokba, kivéve, ha az sziikséges a
szolgaltatasok nyujtasdhoz, és az adatok tovabbitasa biztositja az adatvédelem megfeleld szintjét (GDPR 44-
50. cikkek).

11. A kezelt adatok kore, adatkezelés célja, jogalapja és idétartama

11.1. Kapcsolatfelvétel weboldalon Kkeresztiil: az FErintettnek az Adatkezel altal iizemeltetett
https://www.drszeiler.hu/ weboldalon feltlintetett kapcsolattartasi email cimen keresztiil van lehetdsége email
utjan kapcsolatba Iépni az Adatkezeldvel.

o Adatkezeléssel érintett adatok kore: az Erintett neve és email cime, illetve tovabbi, az Erintett altal
onkéntesen, az emailben megadott személyes adatok.

e Adatkezelés célja: az Erintett és az Adatkezeld kozotti kapcsolatfelvétel.
Adatkezelés jogalapja: az Erintett onkéntes hozzajarulasa

e Adatkezelés idétartama: az Erintett torlésre iranyuld kérelméig.

11.2. Hirlevél feliratkozas: az Erintettek a https:/www.drszeiler.hu/ weboldalon, az Adatvédelmi
tajékoztatd elfogadasat kovetéen tudnak feliratkozni az Adatkezel hirlevelére, amellyel naprakész
informaciokrol, aktudlis szolgaltatasokrdl és egyéb, szakmailag relevans ajanlatokrol értesiilhetnek.

e Adatkezeléssel érintett adatok kore: az Erintett neve, email cime, cégneve (illetve munkaltato
cégneve), telefonszama.

e Adatkezelés célja az Erintett és az Adatkezelé kozotti kapcsolatfelvétel, hirlevélkiildés, valamint
folyamatos és naprakész informacio nyujtasa a feliratkozo részére.

o Adatkezelés jogalapja: az Erintett onkéntes hozzajarulasa.

e Adatkezelés idotartama: Az Adatkezeld a hirlevelet és a reklamanyagot kizarolag addig kiildi az
Erintett részére, ameddig az Erintett ezt kéri. Amennyiben az Erintett nem kivan tobb hirlevelet
kapni, ugy arrdl barmikor leiratkozhat.

11.3. Facebook: az Adatkezel6 a Dr. Szeiler & Partners Konyvel6 és Adétanacsadé Iroda oldalt kezeli a
Facebookon. A Facebook oldal iizendfalan kozzétett hirfolyamokra az Erintett az oldalakon talalhato ,,like”
vagy ,.tetszik” linkre kattintva iratkozhat fel.

o Adatkezeléssel érintett adatok kére: az Erintett neve.

o Adatkezelés célja: tajékoztatas az aktualis informaciokrél, az Adatkezelét érintd hirekrdl,
eseményekrol.

o Adatkezelés jogalapja: az Erintett onkéntes hozzajarulasa.



Adatkezelés idétartama: Az Erintett a ,,dislike” vagy “nem tetszik” gombra kattintva iratkozhat le
az Adatkezel6 Facebook oldalanak a kdvetésérol, vagy az iizendfal bedllitasai segitségével torolheti
a nem kivant, iizen6 falon megjelend hireket.

11.4. Partnerekkel torténé szerzodéskotések: amennyiben az Adatkezeld és egy partnere kdzott szerzodés
jon létre, ugy a felek megjelolik a szerzédésben a kapcsolattartd azon személyes adatait, amelyek
elengedhetetlenek a szerzodésben foglaltak teljesitéséhez sziikséges kapcsolattartashoz.

Adatkezeléssel érintett adatok kore: az Erintett neve, telefonszama, beosztasa és email cime.
Adatkezelés célja: vallalkozasok kozotti kapcsolattartas, a szerzédésekben foglaltak teljestilése.
Adatkezelés jogalapja: az adatkezelés szerzodéses kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.
Adatkezelés idotartama: a szerzodéses jogviszony megsziinéséig, illetve a vonatkozd
jogszabalyokban eléirtaknak megfeleld ideig.

11.5. Allashirdetések: az Adatkezeld anonim éllashirdetéseket nem ad fel, tovabba a kérés nélkiil érkezett
palyazatokat, amennyiben azok tovabbi kezelése nem indokolt, haladéktalanul toroli. Amennyiben a palyazo
felvételre keriil, az adatkezeléshez hozzajarulast kér a palyazotol. A sikertelen palyazat esetén az Adatkezeld
— esetleges jovObeli megkeresés céljabol - megtartja az Gnéletrajzot, amennyiben az Erintett ehhez a
kifejezett hozzajarulasat adja.

Adatkezeléssel érintett adatok kore: Erintett neve, telefonszama, email cime, lakcime, beszélt
nyelvek, végzettsége, kordbbi munkahelyek, valamint az Onéletrajzban szerepld, Onkéntesen
megadott személyes adatok.

Adatkezelés célja: az Erintett és az Adatkezelé kozotti kapcsolatfelvétel, a munkaviszony
létrehozasa.

Adatkezelés jogalapja: az Erintett 6nkéntes hozzajarulésa.

Adatkezelés idotartama: amennyiben azok tovabbi kezelése nem indokolt, haladéktalanul toroli.

12. Kapcsolat

Amennyiben barmilyen kérdése van a személyes adatainak kezelésével kapcsolatban, vagy szeretné
gyakorolni a jogait, kérem, forduljon hozzank bizalommal az alabbi elérhetdségeken:

Adatkezel6 elérhetésége:

Dr. Szeiler & Partners Konyvel6 és Adotanacsadd Iroda Korlatolt Felelosségti Tarsasag
Adodszam: 26151182-2-41

Cégjegyzékszam: 01-09-304634

1051 Budapest, Vigyazo Ferenc utca 6. 111/4.

Mobil: +36 70 676-5989, +36 70 523-2785

E-mail: info@drszeiler.hu

13. Jogorvoslati lehetoségek:

Az Erintett jogosult panaszaval a

NAIH-hoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.;
www.naih.hu,

Telefon: +36 (1) 391-1400, Telefax: +36 (1) 391-1410,
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu)

fordulni vagy a Polgari perrendtartasrol szol6 2016. évi CXXX. torvény szerint hataskorrel és illetékességgel
rendelkez6 Birosag elott érvényesiteni személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait.



14. Zaro rendelkezések

A Cég fenntartja a jogot, hogy barmikor modositsa e szabalyzatot, a jogszabalyi valtozasoknak megfelelGen.
Az 1j verziokat kozzétessziik a honlapunkon, és sziikség esetén értesitést kiildiink az érintetteknek.

Jelen Adatkezelési Tajékoztatd 2025. januar 1. napjatol érvényes.



